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DECRETO N° 025/2011, DE 27 OUTUBRO DE 2011

REGULAMENTA E FIXA VALORES PARA
CONCESSAO DE ADIANTAMENTO PARA
DESPESAS MIUDAS E DE _ PRONTO
PAGAMENTO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Sdo José do Divino — Estado de Minas Gerais, no uso
de suas atribuigdes legais,

DECRETA:

Art. 1° - Fica regulamentado na Administracdo Direta e Indireta do Municipio
de Sao José do Divino o regime de adiantamento para despesas miudas e de pronto
pagamento segundo as normas previstas na Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo
de 1964, especial o que define os artigos 65 e 68 da referida Lei.

Art. 2° - Entende-se por adiantamento o numerario colocado & disposi¢ao de
um servidor, a fim de lhe oferecer condigbes de realizar despesas que, por sua
natureza, ndo devem se subordinar ao processo normal de compras.

Art. 3° - Os adiantamentos destinados a pequenas despesas ficam fixados em
R$1.500,00 (um mil e quinhentos reals) mensais para atendimentos as Secretarias
Municipais, podendo ser solicitado apés a prestagdo de contas do més anterior,
sendo a prestaco de contas final até o dia 20 de dezembro de cada exercicio.

Art. 4° - Para efeito deste Decreto, consideram-se despesas miudas e de
pronto pagamento, aquelas que ndo ultrapassem o valor de até 10% (dez por cento)
do valor concedido pelo adiantamento e que se realizam com:

| - Selos postais, telegramas, confecgdo de carimbos, pequenos servigos e
consertos, aquisicdo avulsa de livros, materiais de expediente que nao tenham no
almoxarifado;

Il - Outras quaisquer de natureza semelhante, de necessidade imediata,
eventual e excepcional desde que devidamente justificada.

Art. 5° - As despesas com artigos em quantidade maior correrdo pelas
dotacdes orcamentarias proprias e seguirdo o processo normal de despesas.

Art. 6° - Somente o Secretario Municipal da Fazenda, podera requisitar
adiantamento para pagamentos de pequenas despesas.

Art. 7° - Nao se fara adiantamento:

| - Para despesas ja realizadas;
Il - Para servidor em alcance;
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lll - Ao ordenador de despesa, dentro de 48 (quarenta e oito) horas, apos
emiss&o da guia de depésito pela Tesouraria Municipal, deixar de devolver o saldo
n&o utilizado pelo adiantamento.

Paragrafo Unico: O alcance se caracteriza pela ndo prestagdo de contas no
prazo estabelecido ou pela ndo aprovacdo- das contas em virtude de aplicagdo do
adiantamento em despesas que ndo aquelas para as. quais foi fornecido o
adiantamento.

Art. 8° - O adiantamento ndo podera ser aplicado em finalidade diferente
daquela para a qual foi autorizada. - :

Art. 9° - A cada pagamento efetuado o responsavel exigira o correspondente
comprovante: nota fiscal ou cupom fiscal devidamente acompanhado da nota
discriminadora das despesas. )

Art. 10 - As notas fiscais serdo sempre emitidas em nome da Prefeifura
Municipal de Sao José do Divino.

Art. 11 - Os comprovantes de despesas nio poderdo conter rasuras,
emendas, borrGes e valor ilegivel, ndo sendo admitido em hipétese alguma,
segundas vias, copias Xerox, fotocopias ou qualquer outra espécie de reproducio.

Art..12 - Cada pagamento sera convenientemente justificado, esclarecendo-se
a razdo da despesa, o destino da mercadoria ou servigo e outras informagdes que
possam melhor explicar a necessidade da operac3o.

Art. 13 - Em todos os comprovantes de despesas constara o atestado de
recebimento do material ou da prestacdo de Servico.

Art. 14 - O saldo do adiantamento nao utilizado sera recolhido & Secretaria
Municipal da Fazenda, mediante guia de depdsito em conta bancaria da Prefeitura,
cujo comprovante devera ser anexado & prestacdo de contas.

Art. 15 - O prazo para recolhimento do saldo n3o utilizado sera de 48
(quarenta e oito) horas, contados da comunicacdo da Tesouraria.

Art. 16 - No més de dezembro, as prestagdes de contas devem ser efetuadas
até o dia 20 (vinte) e o saldo ndo utilizado devolvido ao Tesouro Municipal no prazo
de no maximo 72 (setenta e duas) horas.

Art. 17 - A prestagéo de contas far-se-4 mediante entrada no Departamento
Financeiro dos seguintes documentos:

| - Preenchimento do impresso proprio de prestacdo de contas emitido pelo
Departamento Financeiro;
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Il - Relagéo de todos os documentos de despesas constando numero e data
do documento, espécie de documento, nome do interessado e valor da despesa,
totalizando ao final da relagcdo valor da despesa realizada.

Art. 18 - Para fins exclusivos de atendimento aos eventos culturais,
esportivos, artisticos e similares bem como para atendimento a Saude em suas
campanhas epidémicas, e servigos extraordinarios de obras em Distritos e Corregos,
sera destinado adiantamento no valor limite da planilha de previsdo de gastos
apresentada pelos 6rgéos executores.

§ 1° - SO serdo processadas despesas consideradas de pequeno valor e que
néo se subordinam ao processo normal de compras e/ou servigos.

§ 2° - Somente o responsavel pela realizacdo do evento ou o Secretario de
Administragdo podera requisitar o respectivo adiantamento.

§ 3° - O responsavel pelo adiantamento tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis
da realizagdo do evento para efetuar a devida prestacao de contas.

§ 4° - Todos os comprovantes de despesas deverao se fazer acompanhar de
justificativa. y

Art. 19 - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Art. 20 - Este Decreto entra em vigor a partir da data de sua publicagdo.

Séao José do Divino, 27 de outubro de 2011.
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