PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO DIVINO
ESTADO DE MINAS GERAIS
ADM 2021/2024

DECRETO MUNICIPAL N°. 032 DE 01 DE SETEMBRO DE 2023.

“DISPOE SOBRE PLANO DE CONTRATACOES
ANUAL NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL, CONFORME PREVISTO
NA LEI FEDERAL N°. 14.133, DE 01 DE ABRIL
DE 2021 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO JOSE DO DIVINO, Estado de Minas
Gerais, Sr. GERALDO GUEDES RODRIGUES, no uso das atribuicées que lhe
sao conferidas, pela Lei Organica Municipal, nos termos do inciso VII do Caput
do art. 12 da Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021, acatando a proposta da
Controladoria Geral do Municipio como érgao regulamentador e considerando
a necessidade de regulamentar os procedimentos de compras e licitacées no
ambito do Poder Executivo Municipal.

DECRETA:

CAPITULO I
Disposicées Gerais

Art. 1°. Este Decreto regulamenta o inciso VII do art. 12 da Lei n° 14.133, de
Ol de abril de 2021, para dispor sobre o Plano de Contratacdées Anual (PCA)
com o objetivo de gerenciar e planejar as contrata¢dées, no ambito do Poder
Executivo Municipal.

Art. 2°. Os procedimentos preliminares e preparatérios para definir o Plano
de Contratagées Anual (PCA), no ambito do Municipio compete a Secretari
Municipal de Administra¢do e Recursos Humanos, tendo por objetivo:
I - realizar prévio planejamento de todas as aquisicoes e contratacoes do
Executivo para o ano subsequente;

II - garantir a destinacdo de recursos orcamentarios e financeiros na
Orcamentaria Anual (LOA), para fazer face ao planejamento das contratagoes \\
III - responsabilizar as Secretarias Municipais a cumprir com 0s programas
do Plano Plurianual (PPA), planejando as contratagdes e a execucao
orcamentaria;

IV - auxiliar a Administragdo na tomada de decisdo, possibilitando maior
previsibilidade na gestao de resultados alcancados com as contratacoes;

V - garantir maior transparéncia e controle das contrata¢cdées no ambito do
Poder Executivo Municipal, por meio da publicagao do plano no portal
eletronico do Municipio;
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VI - garantir a participa¢do de maior numero de fornecedores, garantindo
proposta mais vantajosa para a municipalidade;

VII - garantir a realizacao de licitacbes ordenadas, sem tumultuar ou
acumular trabalho excessivo na unidade administrativa de compras e
licitagées da Prefeitura Municipal; VIII - garantir a indicacéo prévia dos
agentes de contratagoes que poderao acompanhar o tramite do processo de
contratacao, dando mais eficiéncia e eficacia na contratacéo e garantindo o
bom andamento dos procedimentos;

IX - acompanhar o processo de planejamento de forma a garantir o
cumprimento dos prazos.

CAPITULO IT
Definicdes e Conceitos

Art. 3°. Nos termos da Lei n° 14.133/2021 e para fins do disposto neste
Decreto, considera-se:

I - autoridade competente, o agente publico com poder de decisdo indicado
formalmente como responsavel por autorizar a instauragdo do processo
administrativo de compra e licitagdes, ordenar despesas no ambito das
unidades administrativas do Poder Executivo Municipal,

IT - requisitante, o agente publico, responsavel pela unidade administrativa
responsavel por identificar a necessidade da compra ou da contratacdo de
servicos e obras e requeré-la, comprovando possuir legitimidade para tal, com
poderes para requisitar apoio técnico profissional;

III - area técnica, a unidade administrativa ou agente publico com formacéao
especifica e com conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
responsavel por descrever, identificar, cotar, definir regras de mercado,
transporte, armazenamento, prazo de validade, composicao quimica e
principios ativos, espécie, garantias, e outras informacoes necessarias para b
definir o objeto, da mesma forma analisar o documento de formalizag
demanda, e promover a agregacao de valor e a compilacao de necessidad
mesma natureza;

IV - documento de formalizacdo de demanda (DFD), o documento que
fundamenta o Plano de Contratagées Anual (PCA), em que a area requisitante
evidencia e detalha a necessidade de contratacao, dentre eles: Estudo Técnico
Preliminar (ETP), Projeto Basico e Executivo, dentre outros atos preliminares;
V - Plano de Contratagées Anual (PCA), o instrumento de planejamento que
consolida e detalha as demandas que o Poder Executivo planeja contratar no
exercicio subsequente ao de sua elaboracao;

VI - unidade de compras e licitagoes, a unidade administrativa que integra a
estrutura organizacional da Prefeitura Municipal, responsavel pelo
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planejamento, pela coordenacdo e pelo acompanhamento das acdes
destinadas as contratagdes, no ambito Municipal,

VII - plataforma eletrénica de licitagdo, a ferramenta informatizada integrante
do Sistema Integrado de Administracio Municipal, contratada ou
disponibilizada para uso do Poder Executivo, para processamento das
licitacoes e acompanhamento da execugdo do Plano de Contratacées Anual
pelos orgaos fiscalizadores e pelas unidades administrativas internas.

§1°. Os papéis de requisitante e area técnica poderdo ser exercidos pelo
mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicées,
detenha conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado,
observado o disposto no inciso 1l do caput deste artigo.

§2°. A definicao dos requisitantes e das areas técnicas néao ensejara,
obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas subunidades
administrativas das Secretarias Municipais.

CAPITULO 111
Gerenciamento e Planejamento das Contratacdes

Art. 4°. O Plano de Contratagdes Anual sera elaborado por cada Secretaria
Municipal e consolidado pela Secretaria Municipal de Administracdo e
Recursos Humanos, observados os procedimentos estabelecidos neste
Decreto.

Art. 5°. A Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos Humanos em
conjunto com a Controladoria Geral do Municipio, podera promover
capacitacao de servidores e padronizacdo de procedimentos necessar
elaboracdo do Plano de Contratagoes Anual (PCA).

§1°. A Secretaria Municipal de Administracdao e Recursos Humanos é a
unidade administrativa responsavel para propor e definir os objetivos e metas
da gestao de contratacées, licitagdo e supervisionar a elaboracdo do Plano de
Contratacoes Anual.

§2°. O Plano de Contratagoes Anual devera ser aprovado por Decreto do Chefe
do Executivo, apos anuéncia da unidade gestora da futura contratacao, ser
publicado no portal eletrénico na internet, de modo a garantir a transparéncia
publica e, ainda, ter a sua execu¢ao acompanhada pela alta administracéo, a
fim de corrigir eventuais desvios.
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§3°. Cabe ao Orgéo de Controle Interno fiscalizar a execugao e a legitimidade
do Plano de Contratacdes Anual e atestar a legitimidade dos agentes, das
comissoes e das unidades de compras.

Art. 6°. No gerenciamento do Plano de Contratacées Anual, devera ser dada
énfase na eficiéncia e na eficacia da aplicacao dos recursos publicos, evitando
as contratagoes realizadas as pressas, promover a ampla cotacdo de precos e
estabelecer previamente as a¢oes que serdo desenvolvidas até a conclusao do
certame.

Art. 7°. O Plano de Contratacdes Anual sera elaborado no exercicio em curso,
definindo o grau de prioridade sobre o que vai ser adquirido no exercicio
seguinte, o podendo ser baixo, médio e alto.

Art. 8°. O Plano de Contratagdes Anual sera elaborado como instrumento de
consolidacao e facilitacdo das compras conjuntas para atender todas as
Secretarias Municipais, priorizando o Sistema de Registro de Precos (SRP).

CAPITULO IV
Fundamentos e Objetivos do Plano de Contratacées Anual

Art. 9°. A elaboracédo do Plano de Contratacées Anual (PCA) tem fundamento
o art. 5°, inciso VII do art. 12 e incisos I ao XI e caput do art. 18, todos da Lei
n® 14.133, de 01 de abril de 2021 e os seguintes objetivos:

I - racionalizar as contratacbes das unidades administrativas de sua
competéncia, por meio da promocdo de contratagdes integradas entre as -
Secretarias Municipais, a fim de obter economia de escala, padronizaca
produtos e servigos e reducao de custos de manutencao;

II - garantir o alinhamento com o planejamento estratégico, os instrumentos—
de governanca existentes e as leis orcamentarias (PPA, LDO e LOA);

IIT - evitar pulverizagdo de processos de licitacées e o fracionamento de
despesas;

IV - sinalizar inten¢oes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o dialogo
potencial com o mercado e incrementar a competitividade;

V - estimar os valores pretendidos com as contratacgoes, indicando seus
responsaveis de forma prévia.

CAPITULO V
Etapas do Plano de Contratacées Anual

<t
=
=
@
g,

Art. 10. O Plano de Contratagdées Anual consiste nas seguintes etapas:
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I - elaboracdo e formalizacdo das demandas pelas Secretarias Municipais,
apés levantamento das aquisigées e servicos para o ano subsequente,
conforme regras deste Decreto;

I - consolidacao pela Secretaria Municipal de Administracdo e Recursos
Humanos, por intermédio da area de compras e licitacées da Prefeitura
Municipal, por meio da revisédo, de modo a verificar a presenca de possiveis
inconformidades e incoeréncias, e, ainda, solicitar e realizar ajustes, se for o
caso, mediante justificativa;

III - aprovacao pela autoridade competente, com emissdo de decreto
municipal;

IV - publicagao e divulgacédo no portal eletronico do Municipio;

V - execucédo que consiste na realizacdo das contratacées e licitacdes
observando o cronograma de execucao;

VI - fiscalizagdo por érgdos internos e externos.

CAPITULO VI
Formalizacdo do Plano de Contratacées Anual

Art. 11. A elaboracao e composicdo do Plano de Contratacées Anual (PCA)
observara o disposto neste Decreto e no que couber o disposto nos incisos e
caputdo art. 18 da Lein® 14.133, de 01 de abril de 2021 e contera as seguintes
informacoes:

I - descricao sucinta do objeto, considerando critérios e praticas usuais de
mercado;

II - estimativa de quantidade anual da contratacdo ou compra;

III - estimativa de valor considerando quantidade e valor de mercado, podendo
ser por item ou por valor global, conforme for o caso; )
IV - modalidade de licitagao sugerida, considerando o disposto no art. 2
lei n® 14.133/2021;

V - prioridade da licitacao ou contratacdo, sendo baixa, média ou alta\i,':
conforme os critérios definidos pelo requisitante;

VI - compra ou licitagdao cujo objeto seja vinculado ou dependente de outra
contratacao ou compatibilidade com bens e servigos especificos;

VII - semestre estimado para a realizagdo da disputa (certame) e contratacéo;
VIII - indicacdo do agente de contratacédo e pregoeiros que poderdo atuar no
processo;

IX - outras informacdes que julgar importante para o acompanhamento e
gerenciamento do Plano de Contratacoées Anual.

§1°. Na descrigao detalhada do objeto mencionado no inciso I deste artigo,
podera ser objeto de anexo, elaborado pela area técnica, que passara ser parte
integrante do Plano de Contratagées Anual (PCA)
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§2°. Na definicao do valor unitario mencionado no inciso III deste artigo,
podera ser utilizado anexo integrante ao PCA, detalhando o valor unitario de
cada item.

§3°. O representante da area requisitante é responsavel para tomar medidas
cabiveis para a concretizacdo e detalhamento do PCA.

§4°. O "Anexo I- Plano de Contratagées Anual", que integra este Decreto refere-
se a modelo sugerido que deve ser adaptado pelas Secretarias Municipais e
consolidado pela Secretaria Municipal de Administracido e Recursos
Humanos.

Art. 12. Os itens que integram o Plano de Contratacdes Anual (PCA) serao
desdobrados pela area requisitante, definindo de forma prévia, o cronograma
de sua execucdo, informando os atos preparatorios, os responsaveis pela sua
elaboracao e em qual periodo, serdo elaborados e apresentados, dentre outros
0s seguintes autos:

I - Estudo Técnico Preliminar (ETP), quando elaborado;

II - Projetos Basico e Executivo, quando for exigido;

III - Termo de Referéncia, conforme regulamentacéo;

IV - Cotacgdes e formacéao de precos;

V - prova de reserva da compatibilidade de previsao orcamentaria;

VI - pareceres técnicos, estudos ou laudos e catalogos;

VII - ordem de abertura e instauracdao do processo, com assinatura da
autoridade competente;

VIII - data da instauracao do processo, com emissdo de certiddo da area de
compras e licitagoes;

IX - elaboracdo da Minuta de Edital e Contrato;

X - parecer do orgao de assessoramento juridico;

XI - parecer do dérgao de controle interno, quando for o caso;

XII - publicagao do ato convocatorio;

XIII - data estimada para a disputa e julgamento de habilitacéo;
XIV - data da provavel adjudicacao e homologacéo;

XV - data estimada para a assinatura da ata de registro equivalente;
XVI - data da designacao dos Fiscais de Contrato;

XVII - data estimada para a publicacdo da ata de registro de precos ou
assinatura de contrato e empenhamento.

§1°. Os atos mencionados nos incisos deste artigo, quando nao forem
elaborados ou produzidos, deverao ser justificados no "Termo de Referéncia".

Praga Prefeito Jurandir José Duarte n® 100, Centro Sio José do Divino — MG — CEP 39848-000
e-mail contato@saojosedodivino.mg.gov.br

Paginat




PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOSE DO DIVINO
ESTADO DE MINAS GERAIS
ADM 2021/2024
§2°. Os responsaveis pela elaboragdo e desdobramento do PCA fardo o
acompanhamento de sua execugdo, informando no campo "status' o

andamento de sua execugao, publicado no portal eletrénico do Municipio.

CAPITULO VII
Prazos e Responsabilidades

Art. 13. Até o final de junho de cada exercicio, as Secretarias Municipais
elaborardo os seus Planos de Contratagées Anual individuais, os quais
conterao todas as contratacbes que pretendem realizar no exercicio
subsequente, incluidas:

I - as contratacdes e compras diretas por dispensa e inexigibilidade de
licitagédo, nas hipéteses previstas nos artigos 74 e 75 da Lei n°® 14.133/2021;
I - as contratagées e compras que exigem a instauracdo de processos
administrativos de contratacéao.

§1°. Cada Secretaria Municipal devera elaborar o seu PCA de forma
individualizada podendo em comum acordo elaborar o plano em conjunto com
outras Secretarias que sera consolidado em documento Uinico pela Secretaria
Municipal de Administracao até 31 de julho de cada exercicio.

§2°. O periodo de que trata o caput deste artigo compreendera a elaboracéao
do PCA, e o desdobramento de cada item que o integra.

§3°. O desdobramento que menciona o paragrafo anterior, sera elaborado e
apresentado a area de compras e licitacdes da Prefeitura Municipal.

Art. 14. Nao integra o Plano de Contrata¢cées Anual as contratacoes realiz
por meio de concessao de suprimento de fundos, adiantamentos, peque )
compras € servigos de pronto pagamento (despesas miudas), nos casos de’
emergéncia calamidade publica, conforme legislacao e regulamentacao
propria.

CAPITULO VIII
Consolidacdao do Planos de Contratacdées Anual

Art. 15. Encerrado o prazo previsto no art. 13 deste decreto, a Secretaria
Municipal de Administracao e Recursos Humanos, por intermédio da area de
compras e licitagdes consolidard os planos setoriais encaminhados pelas
Secretarias Municipais, adotara as medidas necessarias para:
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I - agregar, sempre que possivel, os planos com objetos de mesma natureza e
comum a todas as unidades administrativas, com vistas a racionalizacido de
esfor¢os de contratacédo, padronizacdo e economia para a municipalidade;

IT - adequar e consolidar o plano de contrata¢des anual, observado o disposto
neste decreto;

III - elaborar o calendario de tramitacdo dos processos até a contratacio, por
grau de prioridade da demanda, consideradas a data estimada para o inicio
do processo de contratacédo e a disponibilidade orcamentaria e financeira.

§1. O prazo para tramitacdo do processo de contratacido constara
desdobramento do item que integra o PCA, conforme previsto no art. 13 deste
Decreto.

§2°. O processo de contratacdo sera acompanhado de estudo técnico
preliminar termo de referéncia, projeto basico, considerado o tempo necessario
para preparar 0s atos preparatorios, antes de instaurar e instruir o processo.

§3°. A area de compras e licitagoes da Prefeitura, concluira a consolidacéo do
Plano de Contratagdées Anual no prazo previsto no § 1° do art. 13, deste
Decreto encaminhara para aprovacao da autoridade competente, por meio de
Decreto Municipal.

CAPITULO IX
Aprovacao da Autoridade Competente e Publicacao

Art. 16. Até 31 de dezembro do ano da elaboracido do Plano de Contrat
Anual, o Chefe do Executivo aprovara as contratacoes nele previstas.

§ 1°. A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de Contratacoes
Anual ou devolvé-lo a Secretaria Municipal de Administracao e Recursos
Humanos, se necessario, para realizar adequagbes junto as areas
requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput deste artigo.

§ 2°. O Plano de Contratagoes Anual aprovado pela autoridade competente,
sera disponibilizado no portal eletronico do Municipio, até 15 de janeiro do
ano de sua execucao.

CAPITULO X
Revisao e da Alteracao

Art. 17. A revisao, alteracdo, inclusao, exclusao ou redimensionamento do
Plano de Contratagées Anual, podera ocorrer durante o ano de sua execucao,
por meio de justificativa aprovada pela autoridade competente.
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CAPITULO XI
Controle e Analise de Execucido

Art. 18. A area de compras e licitacbes da Prefeitura Municipal verificara se
as solicitacoes de compras e licitagées encaminhadas pelas Secretarias
constam no Plano de Contratag¢ées Anual, casos que néao constarem ensejarao
a sua revisdo, devidamente justificadas.

Art. 19. As demandas constantes do Plano de Contratacdoes Anual serdo
formalizadas e a autoridade competente autorizara a instauracao de processo
de contratacao e encaminhamento a area de compras e licitagoes da Prefeitura
Municipal, observando o prazo do plano com a antecedéncia necessaria ao
cumprimento da data pretendida para a realizacao do certame, acompanhado
de instrucao processual.

Art. 20. A partir da data da ordem de abertura do processo de licitacéo, o
agente de contratagao emitira relatorios referentes a execucao do processo em
conformidade com o planejado no PCA.

Art. 21. Ao final do ano de vigéncia do Plano de Contratagdées Anual, as
contratacoes planejadas e nao realizadas serao justificadas quanto aos
motivos de sua nao consecuc¢ao, €, Se permanecerem necessarias, SErao
incorporadas ao plano de contratagoes, referente ao ano subsequente.

CAPITULO XII
Disposicoes Finais

Art. 22. A Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos Humanos
podera, desde que devidamente justificado, dispensar a aplicacdo do disposto
neste Decreto ao que for incompativel com a sua forma de atuagao, observados
os principios gerais de licitacao e a legislagdo pertinente.

Art. 23. A controladoria Geral do Municipio podera editar normas
complementares para execucgao do disposto neste Decreto.

Art. 24. O Plano de Contratagées Anual compreende todas as aquisi¢oes €
contratacées de bens e servigos, inclusive obras, servigos de engenharia e
contratacoes de solucoes de tecnologia da informacg¢ao e comunicagao, que se
pretende realizar ou prorrogar no exercicio subsequente.
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Art. 25. A elaboracao de plano de contratagées anual pelo Municipio de Sao

José do Divino, sera facultativa no ano de 2023, tornando-se obrigatéria a
partir do ano subsequente, nos termos deste decreto.

Art. 26. Este decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura Municipal de Sdo José do Divino - MG, 01 de setembro 2023.

Certidao de Publicacdo
Certifica para ns cevidos fins nos termos do art,
86 da Loi Organica Municipal, que o presente
documento foi publicado no dia O de
Sctembangde 2023 no guadro de avises da

Prefeitura, ? 5
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